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u 任 务 一 　 插 入 表 单

u 任 务 二 　 检 查 表 单
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任务一　插入表单

表单是网站与用户之间沟通的桥梁，其应用非

常广泛，如制作访客信息、论坛、留言板、用户注

册和在线交易等类型的网页。有了表单，网站不仅

是信息提供者，同时也是信息获取者。因此，应用

表单可以与Web站点的访问者进行交互。本任务通

过向网页插入一个表单，然后使用表格对“访客信

息”的各个表单元素进行布局，制作一个“访客信

息”页面，学习表单页面制作的基本方法。

任务描述
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任务一　插入表单
任务实施

步骤4步骤3
步骤2步骤1 创建表单

建立本栏目目录结构

设置表单属性

插入表单元素
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任务一　插入表单

1.  建立本栏目目录结构

依据第一单元建立的网站目录结构，本单元的“访客信息”栏目内容将建立

在“bbs”文件夹中。利用第一单元介绍的创建文件和文件夹的方法，在“bbs”

文件夹中新建一个网页文件“bbs.html”。然后把本单元素材文件中的

“send.html”文件和“bbsimages”文件夹复制到“bbs”文件夹中。

任务实施

表6-1 “访客信息”栏目的目录结构

所在路径 文件/文件夹的名字 说明

D:\mysite\bbs

bbs.html “访客信息”页面

send.html 提交后显示的页面

bbsimages 存放“访客信息”栏目中需要的图片
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任务一　插入表单

2.  创建表单

打开“bbs.html”页面，修改页面标题为“访客信息”。

选择“修改”→“页面属性”菜单项，弹出“页面属性”对话框，在“外观

（CSS）”选项中设置“大小”为14像素，“左边距”、“上边距”、“下边距”

为0像素，此时页面默认字体（宋体）大小为14像素。

任务实施

设置页面属性
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任务一　插入表单

2.  创建表单

单击菜单栏中的“窗口”→“插入”菜单项，打开插入菜单栏。

光标放入文档窗口中，然后单击插入栏中的“表单”按钮       ；或选择“插

入”→“表单”→“表单”菜单项，在页面中插入一个表单。插入的表单在文档

窗口中以红色虚线表示。

任务实施

表单
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任务一　插入表单

2.  创建表单

在表单的虚线框中单击，插入一个11行2列的表格，设置表格属性。

插入表格，选中表格，在“属性”面板中设置表格对齐属性为“居中对齐”。

设置第1列列宽为72像素，填写第1列中单元格的内容。

任务实施
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任务一　插入表单

2.  创建表单

任务实施
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任务一　插入表单

3. 设置表单属性

单 击 表 单 轮 廓 线 ， 或 从 文 档 窗 口 左 下 角 的 标 签 选 择 器 中 选 择

“<form#form1>”标签，选中表单。在表单“属性”面板设置动作为

“send.html”，其他保持默认值。

任务实施
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任务一　插入表单
任务实施

4. 插入表单元素

切换“插入栏到“表单”类别，工具栏中按钮如图所示。
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

插入“留言标题”文本字段 ：在

“留言标题”右边的单元格内单击，然

后在插入栏“表单”类别中单击 “文

本字段”按钮 ，弹出如图所示的“输

入标签辅助功能属性”对话框。该对话

框可以用来为插入的文本字段添加标签，

在本操作步骤中，因为前面已经输入文

本标签“留言标题”，所以不需要再添

加，单击“取消”按钮。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

单击选中“留言标题”文本字段（或从文档窗口左下角的标签选择其中选择

“input#textfield”标签），在“属性”面板中设置文本字段名称为“title”，

“初始值”文本框中输入“请在这里输入留言标题！”。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

插入“留言人姓名”文本字段：在表格第2行“留言人姓名”右边的单元各

中插入一个本字段。单击选中该文本字段，为该文本字段设置属性，输入名称

“username”，最多字符数为10，类型为“单行”，如图所示。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

插入单选按钮：将光标移入表格第

3行“性别”右边的单元格中，然后单

击插入栏“表单”类别中“单选按钮”

按钮，在弹出的“输入标签辅助功能属

性”对话框中，设置标签文字为“帅

哥”，如图所示，单击“确定”按钮。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

用同样的方法插入另外两个单选按钮“美女”和“保密”，分别将标签文字

设置为“美女”和“保密”。

在“属性”面板中，分别设置三个单选按钮的属性，这三个单选按钮为一个

按钮组，本组单选按钮示为“帅哥”单选按钮名称均设置为“radiobutton1”，

“帅哥”单选按钮的初始状态为“已勾选”，其他两个为“未选中”，选定值依

次为“rb11”、“rb12”、“rb13”。如图所示的属性设置。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

插入“选择(列表/菜单)”：把光标放入“年龄”右侧的单元格，然后单击插

入栏“表单”类别中的“选择(列表/菜单)”按钮 ，在弹出的“输入标签辅助功

能属性”对话框中单击“取消”按钮。

单击刚插入的“选择(列表/菜单)”，然后在“属性”面板中，单击          按

钮，在弹出的“列表值”对话框中单击加号按钮 ，表示在列表框中添加一个项

目，在“项目标签”栏和“值”栏中输入相关文字，结果如图所示。设置完毕后

单击“确定”按钮，回到“属性”面板，从“初始化时选定”列表框中选择“15”

选项。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

插入“单选按钮组”：将光标移入表格第4行“选择头像”右边的单元格，

然后在插入栏“表单”类别中单击“单选按钮组”按钮 ，弹出“单选按钮组”

对话框。不同的单选按钮采用不同的值，8个单选按钮分别设置值为“an1”、

“an2”、“an3”、“an4”、“an5”、“an6”、“an7”、“an8”，如

图所示。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

用鼠标拖拽调整本组各单选按钮的位置，删除每个单选按钮右边的标签，插

入“bbsimages”文件夹中相应的图片，如图所示。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

插入“自定义头像”文件域：在

“自定义头像”右边的单元格中单击，

然后在插入栏“表单”类别中单击“文

件域”按钮 ，弹出“输入标签辅助功

能属性”对话框，单击“取消”按钮。

插入文件域后，页面及文件域属性如图

所示。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

插入“电子邮件”文本字段：在“电子邮件”右边的单元格中单击，插入

“电子邮件”文本字段，在属性面板中命名文本域名称为“Email”。

插入“个人网站”文本字段:在“个人网站”右边的单元格中单击，插入

“个、人网站”文本字段，在属性面板中命名文本域名称为“WebSite”。

插入复选框：在“个人爱好”右边单元格中单击，然后单击插入栏“表单”

类别中的“复选框”按钮 ，弹出“输入标签辅助功能属性”对话框，在“标签”

文本框中输入“看书” 。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

单击“确定”按钮，在页面中创建

一个“看书”复选框。单击选中复选框，

在属性面板中，设置复选框的属性，如

图所示。

任务实施
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

按照同样的方法再添加6个复选框，并依次输入“看书”、“体育”、“购

物”、“上网”、“电影”和“其他”等不同的标签文字，把各复选框的“选定

值”设为不同的值，如图所示。

任务实施

插入文本域：在“留言内容”右侧的单元格中单击，然后单击插入栏“表单”

类别中的“文本区域”按钮 ，弹出“输入标签辅助功能属性”对话框，单击

“取消”按钮，一个“文本区域”插入到了页面。单击选中插入的文本区域，设

置文本区域属性，如图所示。
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任务一　插入表单

4. 插入表单元素

插入按钮：在第11行第2列单元格中插入两个按钮：一个是“提交”按钮，

一个是“重置”按钮。选中第二个按钮，在属性面板中，“动作”设置为“重设

表单”，“值”自动变成“重置”。

任务实施
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任务一　插入表单

1．当页面处于“设计”视图时，表单用红色虚线框表示，如果没有看见红

色虚线框，可以勾选菜单栏“查看”→“可视化助理”→“不可见元素”选项。 

2 ．表单属性面板参数介绍“表单ID”属性：标识表单的唯一名称，该名称

可以在脚本语言中引用，不设置时，系统自动为表单按格式form+N命名。

相关知识

设置后台处
理文件，该文件
用于处理表单内
提交的信息，一
般常见的是ASP
或PHP文件。

选择表单中数据向服务器发送的方法，包括
“POST”和“GET”选项。“POST”方法
将发送的数据嵌入在HTTP请求中，可以发
送大量的数据；而“GET”方法将发送的数
据附加到请求页面的URL地址中，只能够发
送少量的数据。默认值为“GET”方法。

选择向服务器提交的数
据所采用的编码处理方
法，如果要通过“文件
域”上传文件，需要选
择“multipart/form-
data”类型。

“动作” 属性 “方法” 属性 “编码类型” 属性

1 2 3
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任务一　插入表单

3. “插入”栏“表单”类别各按钮功能简介

相关知识

向页面插入
文本字段，文本
字段可以接受文
本、字母或数字
等内容，输入的
内容可以显示为
单行、多行或密
码形式。

“文本字段”
按钮

2

向页面插入
一个隐藏域，可
以存储并提交非
用户输入的信息，
该信息对用户而
言是隐藏的。

“隐藏域”按
钮

3

包 含
多行文本的
输入元素，
类似文本字
段，默认显
示有滚动条。 

“文本区
域”按钮

4

复选框允
许 用 户 从 一 组
选 项 中 选 择 多
个选项。

“复选框”
按钮

5
向页面插入表

单，网页中所有表
单元素都必须插入
在表单内，才能够
使表单页面提交的
所有数据被后台处
理程序全部接收。
表单在浏览器中是
不可见的。

“表单”按钮

1
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任务一　插入表单

3. “插入”栏“表单”类别各按钮功能简介

相关知识

弹 出
“单选按钮
组”对话框，
用于创建一
组单选按钮。

“单选按
钮组”

7
在表单中插

入一个列表或菜
单，列表和菜单
可以同时显示多
项内容。用户可
以从列表中选择
多项内容，但只
能从菜单中选择
一项。

“选择（列表/
菜单）”

8

插 入
用于跳转的
列表或菜单。
通过其中选
项，实现将
页面跳转到
指 定 的 
URL。

“跳转菜
单”

9

使
用图像作
为“提交”
按钮。

“图像
域”

10

单选按钮代表
互相排斥的选择。
多个单选按钮在同
一页面中成组使用
时，这些单选按钮
必须使用相同的名
称，以确保只能选
中其中的一个。

“单选按钮”按
钮

6
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任务一　插入表单
相关知识

在 表
单 中 插 入
“提交”按
钮、“重置”
按钮或普通
按钮。

“按钮”

12

在
表单中插
入标签。

“标签”

13

在表单中插入文本框和
“浏览”按钮。用户可以手动
输入要上传的文件（如字处理
文档或图形文件）的路径，也
可以使用“浏览”按钮定位并
选择文件。文件域要求使用
“POST”方法将文件从浏览
器传输到服务器。

“文件域”

11

3. “插入”栏“表单”类别各按钮功能简介

在
表单中插
入字段集。 

“字段
集”

14
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任务一　插入表单

4 ．文本字段“属性”面板参数介绍

相关知识

文本域 字符宽度 最多字符数 类型

初始值 禁用 只读
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任务一　插入表单

5. 单选按钮“属性”面板参数介绍

相关知识

单选按钮 选定值 初始状态 类

单选按钮
组

“名称”
文本框

“+”
和”-”

▲和▼ “标签”
“布局，
使用”选

项组

单选按钮“属性”面
板参数

1 2 3 4

5 6 7

9 108

“换行符”
选项

11
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任务一　插入表单

6．文件域“属性”面板参数介绍

相关知识

“文件域名称”文本框
命名文件域。

“字符宽度”文本框
设定该域可显示的字符数。

“最多字符数”
设定该域最多可
容纳的字符数。

“类”下拉列表
用于设置文件域内输入
文本的样式。
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任务一　插入表单

7．与单选按钮“选定值”一样，复选框的“选定值”用于设置被选中时的

取值，同一组的每个复选框必须赋予不同的“选定值”。当用户提交表单时，把

该值传递给后台处理程序。在传递表单时，传递的不是“看书”等字样，而是

“选定值”中的值。

Dreamweaver CS5会把同一组的每个“复选框名称”自动设置为不同。

相关知识
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任务一　插入表单

9．标准表单按钮通常分为“提交”、“重置”

或“普通”，作用分别如下。

“提交”按钮：单击该按钮时提交表单，把

包含该按钮的表单内容发送到表单参数“action”

指定的地址。

“重置”按钮：单击该按钮时，表单恢复刚

载入时的状态，可重新填写表单。

“普通”按钮：单击该按钮时，根据处理脚

本激活一种操作。该按钮没有内在行为，但可用

“JavaScript”等脚本语言指定动作。

相关知识
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u 任 务 一 　 插 入 表 单

u 任 务 二 　 检 查 表 单
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任务二　检查表单

前面学习了网页制作的相关知识，已经知道，浏览者作为网站的用户，可以

从网站了解相关信息，但是网站管理员如何通过网页获得浏览者的信息呢？在这

个单元当中，将介绍使用表单来获得信息的基本方法，制作一个用于和用户进行

交互的“访客信息”网页。

任务描述
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任务二　检查表单

1. 验证文本内容为“必需的”

本步骤设置“bbs。html”页面中“留言人姓名”文本字段的验证规则为

“必须的”，即该文本域内必须输入内容。

运行DreamWeaver CS6，打开“bbs.html”页面，选择菜单栏“窗口”菜

单下的“行为”选项，在面板组添加“行为”面板。单击“bbs.html”页面中的

“提交”按钮，然后在“行为”面板上单击“添加行为”按钮 ，在弹出的下拉

菜单中选择“检查表单”选项，打开“检查表单”对话框，如图所示。

任务实施
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任务二　检查表单

1. 验证文本内容为“必需的”

由于“bbs.html”页面表单“form1”中“留言人姓名”文本域的名称为

“username”，所以在“检查表单”对话框的域列表框中，选择选项 “input

（username）”,然后选中“值”为“必需的”复选框，表示“留言人姓名”文

本字段中必须输入内容，设置完成后单击“确定”按钮，保存文件。

此时右侧行为面板中，“检查表单”行为的默认事件为“onClick”，如图

所示，也就是说单击“提交”按钮事件会触发“检查表单”行为。

任务实施



39 

任务二　检查表单

1. 验证文本内容为“必需的”

按下F12键，预览“bbs.html”页面。完成表单中各选项的数据输入，把

“留言人姓名”文本框中的内容全部删除，单击“提交”按钮，会弹出提示框，

如图所示，提示输入的信息有误，要求“留言人姓名”文本框中必须输入数据而

不能为空。

单击“确定”按钮，用户只需在“留言人姓名”文本框中输入数据，然后再

单击“提交”按钮即可正确完成提交。

任务实施
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任务二　检查表单

2．验证文本内容必须符合“电子邮件地址”

在步骤二中已经建立了单击“提交”按钮后的 “检查表单”行为，在行为

面板中双击 按钮，打开“检查表单”对话框，由于“电子邮件”文本域的名称

为“Email”，所以“检查表单”对话框的“域”列表框中，选择“input

（Email）”，在单选按钮组中选择 “电子邮件地址”单选按钮，如图所示。此

时这个“检查表单”行为有两个功能，一是检查“留言人姓名”文本框内必须输

入内容。而是检查“电子邮件”文本框输入内容符合电子邮件地址格式。设置完

成后单击“确定”按钮，保存文件。

任务实施
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任务二　检查表单

2．验证文本内容必须符合“电子邮件地址”

按下F12键，预览“bbs.html”页面，除“电子邮件”文本框中输入错误的

邮件地址（如“123”）外，正确地输入其他表单内容，然后单击“提交”按钮，

这时会弹出提示框，提示输入的电子邮件信息有误。

单击“确定”按钮，用户只需在“电子邮件”文本框中输入正确的邮件地址

（只接受符合电子邮件格式的字符串，如“xxx@xxx.xxx”），然后再次单击

“提交”按钮即可提交成功。

任务实施
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任务二　检查表单

1．“检查表单”对话框中各选项功能

相关知识

列出的是表单中所有的文
本域。  检查表单即是对表单中
的文本域进行检查，包括单行
文本域、密码域和多行文本域
等。

选中“必需的”，代表此文
本域在提交时必须填写内容。

指定表单元素所能接受的值，
该项有如下4个单选按钮。

“命名的栏位”列表框 “值”选项 “可接收”选项组

1 2 3
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任务二　检查表单

1．“检查表单”对话框中各选项功能

相关知识

如果该域是必需的但不需要包
含任何特定类型的数据，则单击“任
何东西”按钮。如果没有选中“必需
的”复选框，则“任何东西”选项就
没有意义了，相当于该域未附加“检
查表单”动作。

检 查 该 域 是 否
只 包 含 数 字 ，
即 文 本 域 中 只
能 接 收 数 字 形
式的数据。

检查域中输入的
内容是否符合电
子邮件格式“数
字从…到…”

“任何东西” “数字”单
选按钮

“电子邮件地
址”单选按钮

4 5 6

检查域是否包含
指定范围内的数
字，即文本域只
能接受一定范围
内的数字。

单选按钮

7




